ZARZADZENIE NR 10/2017
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 31 marca 2017 r.

w sprawie ustalenia procedury sporzadzania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli
prowadzonych przez Gmine Gniezno, na rok szkolny 2017/2018

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2016r. poz.1948)
oraz art. 110 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 p0z.59), zarzadzam, CO nastepuje:

8 1. Ustala si¢ zasady opracowywania arkuszy organizacji pracy szkot i przedszkoli, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Gniezno na rok szkolny 2017/2018 stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Zobowiazuje sie dyrektorow szkot, o ktérych mowa w § 1 do opracowania arkuszy organizacyjnych szkot,
zgodnie z przepisami obowigzujacymi W tej sprawie oraz zasadami stanowigcymi zatacznik do zarzadzenia.

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot i przedszkola.
8 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi GCUW w Gnieznie.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2016 Wojta Gminy Gniezno z dnia 29 marca 2016r. w sprawie ustalenia
procedury sporzadzania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli prowadzonych przez Gming
Gniezno, na rok szkolny 2016/2017

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WAjt Gminy Gniezno

Wilodzimierz Leman
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/2017
Woajta Gminy Gniezno
z dnia 31 marca 2017 r.
CZESC 1.
Zasady organizacji pracy przedszkoli i szkol podstawowych w roku szkolnym 2017/2018.

1. Organizacje¢ nauczania, wychowania iopieki w roku szkolnym 2017/2018 okresla arkusz organizacyjny
przedszkola lub szkoty, sporzadzony przez dyrektora przedszkola lub szkoty na podstawie planu nauczania oraz
planu finansowego szkoty.

- Arkusz organizacyjny przedszkola winien by¢ przygotowany zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z 17 marca 2017 r. w sprawie szczegétowej organizacji publicznych szkoét i publicznych
przedszkoli (Dz.U. z 2017 r. poz. 649). i okresla¢ w szczegdlnosci:

1) liczbe oddziatow;
2) liczbe dzieci w poszczeg6lnych oddziatach;

3) tygodniowy wymiar zaje¢ religii, zajec¢ jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka
regionalnego, o ile takie zajecia sa w przedszkolu prowadzone;

4) czas pracy przedszkola oraz poszczeg6lnych oddziatow;
5) liczbe pracownikow ogdtem, w tym pracownikow zajmujacych stanowiska kierownicze;

6) liczbe nauczycieli, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze, wraz z informacja 0 ich stopniu
awansu zawodowego i kwalifikacjach oraz liczb¢ godzin zaje¢ prowadzonych przez poszczegolnych
nauczycieli;

7) liczbg pracownikow administracji i obstugi, w tym pracownikéw zajmujacych stanowiska kierownicze, oraz
etatéw przeliczeniowych;

8) ogoblng liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkow przydzielonych przez organ prowadzacy przedszkole,
wtym liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych i opiekunczych, zaje¢ rewalidacyjnych, zaje¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz innych =zaje¢ wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych
W szczegdlnosci przez pedagoga, psychologa, logopede i innych nauczycieli.

- Arkusz organizacyjny szkoty winien by¢ przygotowany zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z 17 marca 2017 r. w sprawie szczegotowej organizacji publicznych szkoét i publicznych
przedszkoli (Dz.U. z 2017 r. poz. 649). i okresla¢ w szczegdlnosci:

1) liczbe oddziatéw poszczegolnych Klas;
2) liczbe ucznidéw w poszczegolnych oddziatach;
3) dla poszczegolnych oddziatow:

a) tygodniowy, wymiar godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wtym godzin zaje¢ prowadzonych
W grupach,

b) tygodniowy wymiar godzin zaje¢: religii, etyki, wychowania do zycia w rodzinie, jezyka mniejszos$ci
narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej lub jezyka regionalnego i nauki wtasnej historii i kultury, nauki
geografii panstwa, z ktérego obszarem kulturowym utozsamia si¢ mniejszo$¢ narodowa, sportowych
w oddziatach i szkotach sportowych oraz w oddziatach i szkotach mistrzostwa sportowego, o ile takie zajgcia
sg W szkole prowadzone,

c) tygodniowy wymiar godzin zajec¢ rewalidacyjnych dla ucznidéw niepetnosprawnych,
d) wymiar godzin zaje¢ z zakresu doradztwa zawodowego,

€) wymiar i przeznaczenie godzin, ktére organ prowadzacy szkote moze dodatkowo przyzna¢ w danym roku
szkolnym na realizacj¢ zajg¢ edukacyjnych, w szczegolnosci dodatkowych zaje¢ edukacyjnych, zajec
z jezyka migowego, lub na zwigkszenie liczby godzin wybranych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
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f) tygodniowy wymiar i przeznaczenie godzin do dyspozycji dyrektora szkoty;
4) liczbg pracownikow ogotem, w tym pracownikow zajmujacych stanowiska kierownicze;

5) liczbe nauczycieli, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze, wraz z informacjg 0 ich stopniu
awansu zawodowego i kwalifikacjach oraz liczb¢ godzin zajg¢ prowadzonych przez poszczegolnych
nauczycieli;

6) liczbe pracownikow administracji i obstugi, w tym pracownikOw zajmujacych stanowiska kierownicze, oraz
etatow przeliczeniowych;

7) ogolna liczbg godzin pracy finansowanych ze srodkow przydzielonych przez organ prowadzacy szkote, w tym
liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych iopiekunczych, zaje¢ rewalidacyjnych, zaje¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz innych =zaje¢ wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych
w szczegdlnosci przez pedagoga, psychologa, logopede i innych nauczycieli;

8) liczbe godzin zaje¢é swietlicowych oraz zaj¢é opiekunczych i wychowawczych w internacie;
9) liczbe godzin pracy biblioteki szkolnej.

- Arkusz organizacyjny szkoty podstawowej w ktérej zorganizowano oddziat przedszkolny winien by¢
przygotowany zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 17 marca 2017 r.
w sprawie szczegotowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2017 r. poz. 649).
i okresla¢ w szczegblnosci:

1) liczbe oddziatow przedszkolnych;
2) liczbe dzieci w poszczegolnych oddziatach przedszkolnych;

3) tygodniowy wymiar zaje¢ religii, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka
regionalnego, o ile takie zajecia sa prowadzone w oddziale przedszkolnym;

4) czas pracy poszczegolnych oddziatéw przedszkolnych;

5) liczbe pracownikOw zajmujacych stanowiska kierownicze oraz liczbe etatow przeliczeniowych tych
pracownikow;

6) liczbe nauczycieli ogétem, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze, wraz z informacjg o ich
stopniu awansu zawodowego i kwalifikacjach oraz liczbe godzin zaje¢ prowadzonych przez poszczegoélnych
nauczycieli, a takze liczbg etatow przeliczeniowych tych nauczycieli;

7) liczbg pracownikéw administracji i obstugi, w tym pracownikéw zajmujacych stanowiska kierownicze, oraz
liczbe etatow przeliczeniowych tych pracownikow;

8) ogblng liczbg godzin pracy finansowanych ze s$rodkow przydzielonych przez organ prowadzacy szkote
podstawowa, W tym liczbg godzin zajg¢ edukacyjnych i opiekunczych, zajeé rewalidacyjnych, zaje¢ z zakresu
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz innych zaje¢ wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych
w szczegdlnosci przez pedagoga, psychologa, logopede i innych nauczycieli.

2. Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania w szkotach publicznych,

3. Liczba dzieci w oddziale przedszkola wynosi nie wigcej niz 25. Do oddziatéw przedszkolnych przyjmowane
sg dzieci w wieku 3-6 lat. Przyjecie dzieci spoza terenu Gminy Gniezno nie moze by¢ podstawa do ubiegania sie
0 zwigkszenie ilosci oddziatow w przedszkolu.

4. W oddziatach przedszkolnych moga by¢ grupy taczone.

5. W oddziatach przedszkolnych jezyk obcy nowozytny jest obowigzkowy, zgodnie z rozporzadzeniem MEN
z dnia 30.05.2014 r. zmieniajacym rozporzadzenie W sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego
oraz ksztatcenia 0golnego w poszczegolnych typach szkot (Dz. U. z 2014 r., poz.803).

6. W oddziatach przedszkolnych organizuje si¢, wramach planu zaje¢ przedszkolnych, nauke religii na
zyczenie rodzicow.

7. Liczba uczniow w klasach I-111 szkoty podstawowej wynosi nie wiecej niz 25 ucznidéw, podziatu uczniow
klas I-111 na oddziaty, nalezy dokona¢ wedtug roku i miesigca urodzenia, poczynajac od uczniow najmtodszych.
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8. Liczba ucznidw w pozostatych oddziatach szkoty podstawowej nie powinna by¢ mniejsza niz 10 i wigksza
niz 30 ucznidw. W uzasadnionych przypadkach, decyzj¢ 0 odstepstwie od tej zasady podejmuje Wojt Gminy
Gniezno.

9. Przyjecie do szkoty uczniow z obwodu innej gminy nastgpuje na podstawie postgpowania rekrutacyjnego
zgodnie z ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59).

10. Przyjecie dziecka do klasy | szkoty podstawowej lub oddziatu przedszkolhego spoza Gminy, w sytuacji gdy
dany oddziat liczy 25 ucznidw, jest mozliwy jedynie za zgoda Wéjta Gminy Gniezno.

11. W przypadku wigkszej ilosci uczniow w oddziale przedszkolnym, oddziale szkoty podstawowej lub klasie
gimnazjalnej, decyzje o utworzeniu dodatkowego oddziatu badz zwigkszeniu liczby uczniéw w oddziale podejmuje
Wjt Gminy Gniezno.

12. Podziat na grupy jest obowigzkowy :

a) na obowiazkowych zajg¢ciach z informatyki w oddziatach liczacych wigcej niz 24 ucznidw; zajgcia moga by¢
prowadzone w grupie oddziatowej lub miedzyoddziatowej liczacej hie wiecej niz 24 uczniow; liczba ucznidéw
w grupie nie moze przekraczac liczby stanowisk komputerowych w pracowni komputerowej;

b) na obowiazkowych zajeciach z jezykow obcych nowozytnych w oddziatach liczacych wigcej niz 24 ucznidw;
zajecia mogg by¢ prowadzone w grupie oddziatowej lub miedzyoddziatowe;j liczacej nie wiecej niz 24 uczniow;
przy podziale na grupy nalezy uwzgledni¢ stopien zaawansowania znajomosci jezyka obcego nowozytnego;

C) na nie wiecej niz potowie godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia ogdlnego, dla
ktorych ztreSci programu nauczania wynika konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, wtym laboratoryjnych —
w oddziatach liczacych wigcej niz 30 uczniow;

d) na obowiazkowych zajeciach wychowania fizycznego; zajecia moga by¢ prowadzone w grupie oddziatowej,
miedzyoddziatowej lub miedzyklasowej, a w przypadku zespotu szkot — takze w grupie migdzyszkolnej, liczacej
nie wiecej niz 26 ucznidéw, z tym ze jezeli w sktad grupy oddziatowej, miedzyoddziatowej, miedzyklasowej lub
miedzyszkolnej wchodzg uczniowie posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze
wzgledu na niepelnosprawno$é uczgszezajacy do oddziatow integracyjnych lub uczniowie oddziatow
specjalnych, liczba uczniéw w grupie nie moze by¢ wigksza niz liczba uczniéw odpowiednio w oddziale
integracyjnym lub oddziale specjalnym okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 111 ustawy — Prawo
oswiatowe.

13. Nie nalezy dokonywac podziatu na grupy w przedmiotach nadobowigzkowych i realizowanych z godzin do
dyspozycji dyrektora.

14. Grupa wychowawcza w §wietlicy nie powinna przekroczy¢ 25 ucznidw.

15. Nauczycielom mozna przydzieli¢ godziny ponadwymiarowe w przypadkach, jesli z planu nauczania danego
przedmiotu wynika potrzeba przydzielenia takich godzin i sg to godziny zgodne ze specjalnosciag tych nauczycieli —
pozostate godziny nalezy wykaza¢ na wakacie. Godziny ponadwymiarowe state nie mogg przekroczy¢ %2 pensum.

16. Dla dyrektorow i wicedyrektoréw liczba godzin ponadwymiarowych nie powinna przekroczy¢ 3 godzin
tygodniowo.

17. Przyjecie ucznidw z innego obwodu szkolnego nie moze by¢ podstawg do ubiegania sie 0 zwiekszenie
ilosci oddziatéw w szkole.

18. Godziny nauczania indywidualnego przyznawane beda zgodnie z obowigzujacymi wtym zakresie
przepisami. Informacje o potrzebie ksztalcenia indywidualnego nalezy przedlozy¢é wraz z arkuszem
organizacyjnym szkoty. Zaje¢cia dydaktyczno-wyréwnawcze oraz zajecia ruchowe o charakterze korekcyjnym
nalezy organizowa¢ W ramach godzin pozostajacych do dyspozycji dyrektora lub godzin, o ktérych mowa
w art. 42 ust 2 pkt. 2 Karty Nauczyciela.

19. Dzieciom i uczniom posiadajacym orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego nalezy organizowaé
zajecia rewalidacyjne zgodnie zrozporzadzeniem MEN zdnia 24 lipca 2015r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych
spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym
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20. Dzieciom i uczniom posiadajacym stosowne orzeczenia nalezy organizowa¢ nauczanie indywidualne na
zasadach okreslonych w rozporzadzeniu MEN zdnia 28sierpnia 2014 r. wsprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego iindywidualnego nauczania dzieci imlodziezy
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1157).

21. Tygodniowy wymiar zaje¢ nauczania indywidualnego, realizowanych bezposrednio z uczniem wynosi:
- dla dzieci w oddziatach przedszkolnych — od 4 do 6 godzin,
- dla ucznidw klas I-111 szkoty podstawowej - od 6 do 8 godzin,
- dla ucznidéw klas 1V-VI szkoty podstawowej — od 8 do 10 godzin,
- dla uczniéw gimnazjum - od 10 do 12 godzin.
- rewalidacja indywidualna - 2 godziny tygodniowo.

22. Zajecia wczesnego wspomagania rozwoju dziecka nalezy organizowac zgodnie z rozporzadzeniem MEN
z dnia 11 pazdziernika 2013 r. w sprawie wczesnego rozwoju dzieci.

23. Dyrektor szkoty okresla formy, sposoby i okresy udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz
wymiar godzin dla poszczegblnych form zgodnie z okreslonymi w Rozporzadzeniu MEN z dnia 30 kwietnia
2013 r. wsprawie zasad udzielania iorganizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz.U.z2013r. poz.532). Podjete decyzje dyrektor uwzglednia
w tworzonym arkuszu organizacyjnym szkoty na rok 2017/2018.

24. Strukture zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi dyrektorzy szkot dostosowuja do planu
organizacyjnego placéwki.

CZESC 11.
Zasady przygotowania arkuszy organizacyjnych dla szkoét prowadzonych przez Gmine Gniezno.

1. Arkusz organizacji szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z obowiagzujacymi przepisami prawa
o$wiatowego W powigzaniu z planem finansowym szkoty. Informacje dotyczace organizacji roku szkolnego winny
by¢ wprowadzone prawidtowo i rzetelnie.

2. Dyrektor szkoty lub przedszkola przekazuje arkusz w wersji papierowej z informacja 0 zaopiniowaniu go
przez zaktadowe organizacje zwiazkowe, 0 ktorych mowa w art. 110 ust. 2 ustawy - Prawo oswiatowe
(Dz.U.z 2017 r. poz.59), wterminie do dnia 21 kwietnia danego roku organowi prowadzacemu szkote lub
przedszkole.

3. Do arkuszy dotacza si¢ (podpisane i opieczetowane przez dyrektora szkoty) w 1 egzemplarzu nizej
wymienione dokumenty, ktére obejmuja:

1) przedszkolne i szkolne plany nauczania dla poszczeg6lnych oddziatow, obejmujace ich petny cykl lub pelny
etap ksztatcenia opracowane na podstawie przepiséw w sprawie ramowych plandéw nauczania (zatgcznik
Nr 13),

2) aktualny wykaz kadry pedagogicznej (petnozatrudnionej i niepetnozatrudnionej), z informacja 0 posiadanych
przez nich kwalifikacjach, z proponowanym przydziatem godzin edukacyjnych zgodnie z organizacja pracy
i przedmiotem nauczania (zatgcznik Nr 1 i 2),

3) planowane zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie zart.42 ust.2 pkt2 ustawy z dnia
26 stycznia Karta nauczyciela (zatacznik Nr 12),

4) informacje dotyczace awansu zawodowego (zatgcznik nr 5),
5) informacje¢ 0 uczniach dojezdzajacych (zatacznik nr 14),

6) propozycje wskazujace formy realizacji dwoch godzin obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego -
zaopiniowang przez rad¢ pedagogiczng irade rodzicow zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 9sierpnia 2011r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji obowigzkowych zajeé
wychowania fizycznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 175, poz. 1042),

7) Godziny nauczania indywidualnego zostaja wprowadzone do arkusza organizacji szkoly wylacznie na
podstawie opinii poradni psychologiczno — pedagogicznej oraz informacji 0 organizacji nauczania, po
zatwierdzeniu ilosci godzin przez Wéjta Gminy. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego w trakcie
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roku szkolnego, nastepuje po akceptacji Wojta Gminy na wniosek dyrektora szkoty wraz z niezbg¢dng
dokumentacjg i skutkiem finansowym zmian (zatacznik nr 8).

8) inne (pozostate zataczniki zawarte w Dodatku A)

4. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji szkoty, nalezy dokonywac zgodnie z §17, ust.7 i 8 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych szkot
i publicznych przedszkoli (Dz.U.z 2017 r. poz. 649). Zmiany wprowadza si¢ aneksem, ktory zawiera uzasadnienie
zmian ( zatacznik Nr 15).

5. Dane zawarte w arkuszu organizacji pracy szkoty musza by¢ tozsame z danymi wykazywanymi we
wszelkiego rodzaju sprawozdaniach.

6. Pracownikdw pedagogicznych zatrudnia si¢ zgodnie z ich kwalifikacjami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szko6t i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego
wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015, poz. 1264).

7. W przypadku braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach w arkuszu organizacyjnym szkoty nalezy
wykaza¢ wakat za wyjatkiem nauczycieli, ktorzy zostali zatrudnieni za zgoda Kuratora Oswiaty.

8. Prace $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowaé biorgc pod uwage godziny odjazdéw autobuséw szkolnych,
potrzeby rodzicow iucznidw, rzeczywistym czasem przebywania dzieci w $wietlicy wramach godzin
przyznawanych na jej organizacje.

9. Zatwierdzenie przez organ prowadzacy arkuszy organizacji szkot nastepuje w terminie do 29 maja 2017 r.
10. Dotaczone do arkusza dokumenty, wymienione w ust. 3 pozostajag w dokumentacji Urzedu Gminy.

11. Zobowiazuje dyrektorow szkoét do przestrzegania rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
5 pazdziernika 2010 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 186,
poz. 1245), w zakresie ustalania dodatkowych dni wolnych od =zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych, ze
szczegblnym uwzglednieniem kompetencji wymienionych w nich organow.

12. Zatwierdzony przez Wojta Gminy arkusz organizacji szkoty stanowi dla dyrektora podstawe do
zatrudnienia  odpowiedniej  liczby  nauczycieli  ipracownikdw  administracyjno -  obstugowych.
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Harmonogram zatwierdzania arkuszy:

Dodatek A - zaltgcznika nr 1
do Zarzadzenia Nr 10 /2017
Wéjta Gminy Gniezno

z dnia 31 marca 2017 r.

Lp. Zadania

Sposoby realizacji

Termin

1. | Ztozenie do organu

prowadzacego arkuszy organizacji
publicznych szkot lub placowek przez
dyrektorow szkot lub placowek

Dyrektor szkoty lub placéwki przygotowuje cztery komplety dokumentow

dotyczacych danej szkoty lub placowki, ktore obejmuja:

— arkusz organizacji szkoty lub placéwki;

— wykazy dotyczace kadry pedagogicznej(zataczniki nr 1,2,3,6,7);

— informacje dotyczace awansu zawodowego (zatacznik nr 5);

— zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2 pkt
2 KN (zatagcznik nr 12);

— zestaw szkolnych planéw nauczania dla kazdego oddziatu na
edukacyjny w szkole podstawowej (zatacznik nr 13);

— wykaz pracownikéw administracji i obstugi (zatacznik nr 4)

— inne (np. wskazania do nauczania indywidualnego, itp. zatagczniki nr
8,9,10,11,14)

— aneks do arkusza organizacji (zatacznik nr 15);

etap

do 21 kwietnia 2017r.

2. | Zatwierdzenie przez organ prowadzacy

Sprawdzenie prawidtowosci opracowania arkuszy organizacji

placowek.

arkuszy organizacji szkot lub placowek. sporzadzonych przez dyrektorow szkot lub placowek do 29 maja 2017r.
3. | Przekazanie zatwierdzonych przez organ Organ prowadzacy przekazuje zatwierdzone arkusze organizacji
prowadzacy arkuszy organizacji szkot lub | dyrektorom szkol/ placowek do 30 maja 2017r.

4 | Sprawdzenie realizacji arkuszy
organizacji szkot lub placowek

W trybie nadzoru organ prowadzacy dokona sprawdzenia zgodnosci organizacji
szkoty z zatwierdzonym arkuszem organizacji szkoty/placowki.

Po zatwierdzeniu arkuszy

organizacji—

5. | Zmiany w arkuszach organizacji
szko6t lub placowek

Kazda zmiana w arkuszu organizacji w formie aneksu, odbywa

si¢ wedtug procedury opisanej w §17, ust.7 i 8 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegoétowej organizacji publicznych
szkot 1 publicznych przedszkoli (Dz.U.z 2017 r. poz. 649)

do 7 dni od dnia

przekazania aneksu
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Wykaz zatacznikéw

1. Przydziat czynnosci nauczycieli zatrudnionych w szkotach podstawowych, gimnazjach, zespotach szkét oraz przedszkolach na rok szkolny
2017/2018.

Wykaz kadry pedagogicznej dotyczgcy kwalifikacji nauczycieli

Wykaz nauczycieli uzupetniajgcych etat w innej szkole

Imienny wykaz pracownikdéw administracji i obstugi

Informacja dotyczgca awansu zawodowego nauczycieli

Imienny wykaz nauczycieli zagrozonych utratg pracy lub zatrudnieniem w niepetnym wymiarze czasu pracy
Zestawienie wakatow

Informacja o indywidualnym nauczaniu

. Informacja o zajeciach rewalidacyjnych

10 Informacja o zajeciach rewalidacyjno — wychowawczych

11. Wykaz zajeé dla uczniéw, organizowanych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej

12.Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela
13.Szkolny plan nauczania

14. Wykaz uczniéw dowozonych

15. Aneks do arkusza organizacji

©oONDU A WN

Uwaga:
Powyzej pieczatki i podpisu dyrektora szkoty lub placéwki nalezy umiescic napis:

Arkusz organizacji opracowano w oparciu o zatwierdzony szkolny plan nauczania oraz dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.
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Zalacznik nr 1

/miejscowos¢, data/

(nazwa szkoty)

PRZEWIDZIANYCH NA ROK SZKOLNY

Nauczany(e)
Lp. Nazwisko i mi¢ nauczyciela przedmiot(y), rodzaj
prowadzonych zajeé

Liczba godzin
Liczba godzin realizowanych
w innej szkole
(uzupetnienie
etatu)
Ogotem | Ponadwymiar | Niepetny

Numer zgody KO na zatrudnienie*

*A- nauczyciel zatrudniony bez kwalifikacji
*B- nie nauczyciel
*C- nauczyciel, ktoremu stwierdzono ,,zblizonos¢” nauczanego przedmiotu

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Ipieczatka szkoty lub placowki/

Zalacznik nr 2

/miejscowos¢, data/

Wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli w roku szkolnym .................. oiioiiiiiniinn
Informacje dotyczace Dodatkowe
Zajmowaneqdo Sting)s\?gg;ie Kwalifikacj_e Tygodn_iowy _
_ Nauczany kwalifikacje do do nauczania _ wymiar Laczna Ilpzba
L Imie i nazwisko Poziom rzedmiot NALCZANRTO przydzielonego | Stopien awansu | /obowiazkowy | wszystkich
P. ¢ wyksztalcenia P rodzai ’ rz6 dmiogu przedmiotu, zawodowego tygodniowy | przydzielonych
prowadzojnych P rodzaju , rodzaju wymiar godzin
. prowadzonych godzin/
zajeé prowad_zonych Zajeé
zajeé
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Uwaga:

W rubryce 6 nalezy wpisa¢ dodatkowe kwalifikacje nauczyciela uprawniajace do nauczania przydzielonego przedmiotu, rodzaju zajgé:

ukonczone studia — tytut zawodowy, Kierunek, zakres/ specjalnos¢
studia podyplomowe — zakres

kurs kwalifikacyjny — zakres

certyfikaty znajomosci jezyka obcego — rodzaj certyfikatu, poziom znajomosci jezyka

uznanie ukonczonego kierunku studiow za zblizony — podstawa uznania, data uznania, nazwa organu uznajacego

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 3

/miejscowos¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

Wykaz nauczycieli uzupetniajacych etat w innej szkole przewidzianych na rok szkolny .......................

Lp. Nazwisko i mie Kwalifikacje zawodowe(tytut Kwalifikacje Nauczany(e) Liczba godzin w szkole, Liczba godzin
nauczyciela wpisany do dyplomu) dodatkowe(studia przedmiot(y), rodzaj w ktorej nauczyciel jest realizowanych
podyplomowe, kursy prowadzonych zajeé zatrudniony w innej szkole (uzupetnienie
kwalifikacyjne) etatu)

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Ipieczatka szkoty lub placowki/

/miejscowos¢, data/

Wykaz pracownikow administracji i obstugi w roku szkolnym ............ Lo,

Lp.

Imig i nazwisko

stanowisko

Wymiar etatu

Zalacznik nr 4

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 5

/miejscowos¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

Informacje dotyczace awansu zawodowego nauczycieli w roku szkolnym 20__ /20

Postepowanie Planowana data zlezenia wniosku przez
L.p. | Imig i nazwisko nauczyciela | kwalifikacyjne/ egzaminacyjne nauczyciela o wszczecie postep.
na stopien kwalifikacyjnego/ egzaminacyjnego

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Ipieczatka szkoty lub placowki/

Zalacznik nr 6

/miejscowos¢, data/

Imienny wykaz nauczycieli zagrozonych utrata pracy lub zatrudnieniem w niepetnym wymiarze czasu pracy
w roku szkolnym ............. [oviiiiinann

Lp.

Imie
i nazwisko
nauczyciela

Stopien
awansu
zawodowego

Nauczany
przedmiot,
rodzaj
prowadzonych
zajeé

Wymiar
etatu

Zatrudnienie w niepelnym wymiarze czasu

pracy Rozwiazanie stosunku pracy Uwagi
Data
Przyczyna i Wymiar zatr'udnlemaw Przyczyna Data rozwigzania
podstawa - niepelnym i podstawa
zatrudnienia : stosunku pracy
prawna wymiarze czasu prawna
pracy

Stwierdzam zgodnos$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 7

/miejscowos¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

ZESTAWIENIE WAKATOW
NA ROK SZKOLNY ....ooiiiiiiiiiiiee

SZKOLA . ..o

Liczba godzin

Lp. = Przedmiot, rodzaj zajeé . w tym liczba godzin niepetny wymiar
0go6tem .
ponadwymiarowych czasu pracy (np. 6/18)

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 8

/miejscowos¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

Informacja o indywidualnym nauczaniu

Nr i data wydania

. . orzeczenia przez Rodzaj zajec Imig i nazwisko
Imig¢ i nazwisko

Nazwa zajec Tygodniowa

ucznia poradn_u; edukacyjnych (indywidualne, liczba godzin nauczyuela_ _ Kwalifikacje
psychologiczno- zespotowe) prowadzacego zajecia
pedagogiczng

UV A G L

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)

W zatgczeniu:
kserokopia orzeczenia
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Zalacznik nr 9

/miejscowos¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

Informacja o zajegciach rewalidacyjnych

Nr i data wydania

orzeczenia przez Rodzaj zajec Imig¢ i nazwisko

Imle;l;cn;]zi\;wsko poradnig eﬁii\gf ?r?J?:Ch (indywidualne, I}Lﬁgbc;dnézvzvi?] nauczyciela Kwalifikacje
psychologiczno- yiny zespotowe) g prowadzacego zajecia
pedagogiczng

(data i podpis dyrektora szkoty)

W zataczeniu:
kserokopia orzeczenia
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Zalacznik nr 10

/miejscowos¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

Informacja o zajeciach rewalidacyjno — wychowawczych

Nr i data wydania

orzeczenia przez Rodzaj zajec Imig¢ i nazwisko

Imle;llcr;a;]zi\;wsko poradni¢ eﬂﬁi\gj ?gjii (indywidualne, I-irégb(;dnézvzvi?] nauczyciela Kwalifikacje
psychologiczno- yiny zespotowe) g prowadzacego zajecia
pedagogiczng

UV A G L

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)

W zalgczeniu:
kserokopia orzeczenia
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Zalacznik nr 11

/miejscowos¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

Zajecia dla uczniow organizowane w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Liczba uczniow z symbolem X\é Lysrp grt'kt W etacie Ponadwymiarowe
orz.-orzeczenie . <P nazwisko nazwisko
e Liczba 2 nazwisko L S
o op.-opinia X .. | nauczycielai | nauczycielai
Rodzaj zaje¢c . S . godzin nauczyciela i . )
ob.-obserwacja nauczyciela i podanie klasy przy . . stanowisko, | stanowisko,
Lo . o tygodniowo | stanowisko, : .
zajeciach wyrownawczych oraz rozwijajacych wymiar wymiar wymiar
zainteresowanie _— zatrudnienia | zatrudnienia
zatrudnienia

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
zatwierdzam/ nie zatwierdzam

/data i podpis organu prowadzacego/
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Zalacznik nr 12

/miejscowos¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela

w roku szkolnym ................. oo,
Imie i nazwisko . Liczba godzin do zrealizowania | Liczba godzin do zrealizowania
Lp. . Wymiar etatu , :
nauczyciela w | pétroczu roku szkolnego | w Il pétroczu roku szkolnego
Uwaga:
« dla nauczyciela petnozatrudnionego (niezaleznie od realizowanego pensum i ewentualnych godzin ponadwymiarowych) — 2 godziny w tygodniu

(w zaleznosci od rodzaju zaje¢ jako godzine przyjmuje si¢ 45 lub 60 minut),
« dlanauczyciela niepetnozatrudnionego liczba godzin naliczona proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia, pamigtajac o rozliczaniu tych godzin poétrocznie,
« w przypadku nauczycieli uzupethiajacych etat w innych szkotach, godziny te nalezy liczy¢ proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia w kazdej szkole.
Realizacja godzin dotyczy wszystkich nauczycieli (rowniez nauczycieli — wychowawcow $wietlic szkolnych, bibliotekarzy, pedagogow itd.)

Zgodnie z art. 42 ust. 7a Karty Nauczyciela, realizacje tych godzin nalezy rejestrowac w dziennikach zaje¢ pozalekcyjnych.

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 13

/miejscowos$¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

Szkolny plan nauczania

.................. etap edukacyjny (okres nauczania) — klasy ...........c............
Opracowany Na POASTAWIE ........cveiieiiiieiiesie ettt sre s
Poczatek wdrozenia — rok SzKolIny .........c.ccoevvvvviinininnnn,
Zajecia edukacyjne Liczba godzin tygodniowo Ogélem

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)

1d: 9AA2C226-71DC-4E08-93AC-6392EF022FBB. Podpisany Strona 15



Zalacznik nr 14

/miejscowos¢, data/

Ipieczatka szkoty lub placowki/

Wykaz uczniéw dowozonych

Oddziaty Szkoly Klasy
Miejscowosé przedszkolne podstawowe gimnazjalne Razem
Liczba uczniéw  Liczba uczniow  Liczba uczniow

Stwierdzam zgodnos$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Aneks nr ....../.......

Zalacznik nr 15

2. Okres trwania zmiany: od

3. Informacja o nauczycielach ktérym przydzielono nowe zadania:

5. Przewidywane skutki finansowe wprowadzonych zamian

Suma realizowanych
Realizowane zadania godzin tacznie po
zmianie
Lp. Imig i nazwisko Kwalifikacje przed zmiana po zmianie
przedmiot i ;
klasa I'CZb.a klasa I'CZb.a
godzin godzin
v (a1 (o gnat=Tod P oo o T LI 2= To A =T Fo o oo 074 1 1< TSP PPRRTOPRRN

zatwierdzam/ nie zatwierdzam

/data i podpis organu prowadzgcego/

pieczatka i podpis dyrektora szkoty lub placowki/
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UZASADNIENIE

Zarzadzenie rozszerza i precyzuje zasady sporzadzania przez dyrektoréw projektow arkuszy
organizacji pracy szkot i placowek, w oparciu o obowigzujace przepisy prawne. Wyszczegolnia
dokumenty, ktore nalezy ztozy¢ wraz z projektem arkusza. Okresla szczegoétowo terminy sktadania do
organu prowadzacego aneksow do arkuszy organizacyjnych. Okreslenie zasad przygotowania arkuszy
organizacyjnych pozwoli dyrektorom szkot i placowek na sprawne sporzadzenie dokumentéw i ich

ujednolicenie, a organowi prowadzgcemu — utatwi pracg przy ich opiniowaniu i zatwierdzaniu.
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